
проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений (далее - Административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители (собственники рекламных конструкций или законные владельцы соответствующего недвижимого имущества, либо владельцы рекламной конструкции, обратившиеся в Администрацию города Обнинска с соответствующим заявлением). 
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в месте нахождения Комитета по контролю в сфере рекламы и организации дорожного движения Управления городского хозяйства Администрации города Обнинска с запросом о предоставлении муниципальной услуги, предоставляющего муниципальную услугу, на информационном стенде, при личном обращении к муниципальным служащим, предоставляющим муниципальную услугу, а также на официальном сайте Администрации города Обнинска: www.admobninsk.ru.

Место нахождения: г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, кабинет 402-4 телефон: 8 (484) 58 3-84-04.

Адрес электронной почты: bragina@admobninsk.ru; design@admobninsk.ru.

График работы: понедельник - четверг - с 8.00 до 17.15, пятница - с 8.00 до 16.00, перерыв - с 13.00 до 14.00.

 Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается на:

- официальном информационном портале Администрации города Обнинска: www.admobninsk.ru (далее - официальный сайт);

- Едином портале государственных услуг Российской Федерации: www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;
- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное консультирование.

1.3.2. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 (пятнадцать) минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица муниципальным служащим Комитета по контролю в сфере рекламы не может превышать 10 (десять) минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, муниципальный служащий, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

1.3.3. Индивидуальное консультирование по электронной почте.

Ответ на обращение заинтересованного лица направляется на электронный адрес заинтересованного лица в трехдневный срок. Ответ на поставленный вопрос должен содержать должность, фамилию и инициалы исполнителя, номер телефона.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего сообщения.

1.3.4. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности муниципального служащего, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 (десять) минут.

В том случае, если муниципальный служащий, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.3.5. Публичное консультирование.

Публичное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации, на ЕПГУ.

1.3.6. Муниципальный служащий не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Обнинск», аннулирование такого разрешения», предоставляется Администрацией города Обнинска.
2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу: Комитет по контролю в сфере рекламы Управления городского хозяйства Администрации города Обнинска (далее – Комитет по контролю в сфере рекламы).
2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии «Росреестра» по Калужской области, управлением по охране объектов культурного наследия Калужской области, ОМВД России по г. Обнинску, Управлением архитектуры и градостроительства Администрации города Обнинска. 
В части исполнения административных процедур приема и регистрации документов, формирование и направление межведомственного запроса, а также предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге, в предоставлении муниципальной услуги могут участвовать многофункциональный центр (МФЦ «Мои документы).

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал федеральной государственной информационной системы ЕПГУ.
Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Государственная информационная система соответствующего муниципального образования «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области » www.uslugikalugi.ru (далее – РПГУ КО), а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.4. Результатом муниципальной услуги является выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

2.4.1. В случае наличия оснований оформляется мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее двух месяцев со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирования такого разрешения в Администрации города.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Налоговым кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральный законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
- Уставом муниципального образования «Город Обнинск»;

- постановлением Администрации города Обнинска от 04.07.2011 № 1007-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Город Обнинск».
 - приказом ФАС России от 26.11.2021 № 1312/21 «Об утверждении типового Административного регламента предоставления государственной (муниципальной) услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, представляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявителем выступает физическое лицо);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя представлять интересы заявителя в органах местного самоуправления, если с заявкой обращается представитель заявителя (заявителей);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, с указанием срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с указанием срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

5) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

6) согласие на обработку персональных данных, если заявителем является физическое лицо, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель дополнительно предоставляет:
Сведения и документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции (на бумажном и электронном носителях):

- проект рекламной конструкции;

- для рекламных конструкций, устанавливаемых на земельном участке, - план размещения (ситуационный план), выполненный на топографической съемке М 1:500, с обозначением места ее установки;

- карту-схему предполагаемого места установки рекламной конструкции с привязкой в плане к ближайшему километровому столбу или капитальному сооружению и привязкой по высоте к поверхности проезжей части дороги или улицы;

- чертеж несущей конструкции и фундамента (при наличии) рекламной конструкции с узлами крепления с указанием размеров, описанием конструктивных элементов и материалов, площади информационного поля;

- схему расположения осветительных устройств с указанием их параметров и режима работы, а также схему подводки электроэнергии;

- заключение уполномоченной на то лицензированной организации о соответствии рекламной конструкции техническим нормам и правилам;

- сведения о необходимости занятия полосы отвода и (или) проезжей части дороги, улицы, временного закрытия или ограничения движения при установке рекламной конструкции;

- цветные фотомонтажи рекламной конструкции, планируемой к установке, в городской среде с визуальных сторон размещения рекламного изображения на формате А4.
2.7.2. Документы, получаемые уполномоченным специалистом Комитета по контролю в сфере рекламы, с использованием системы межведомственного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявки юридическим лицом) запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Калужской области;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявки индивидуальным предпринимателем) запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы по Калужской области;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии «Росреестра» по Калужской области;

- кадастровая выписка о земельном участке запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области или филиале ФГБУ «ФКП Росреестра» по Калужской области;

- документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствие требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта, запрашивается в ОМВД России по г. Обнинску;

- документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании, запрашивается в управлении по охране объектов культурного наследия Калужской области;

- документ, согласующий место установки рекламной конструкции, в заявленном месте в схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций), находится в распоряжении Комитета по контролю в сфере рекламы;

- документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на соответствие внешнему архитектурному облику сложившейся застройки городского округа, запрашивается в управлении архитектуры и градостроительства Администрации города Обнинска;

- документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции в охранной зоне инженерных сооружений и коммуникаций, запрашивается у правообладателя указанных инженерных сооружений и коммуникаций;

- документ, содержащий сведения о согласии уполномоченного государственного органа или уполномоченного органа местного самоуправления на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности, запрашивается у правообладателя указанного недвижимого имущества;

- документ, подтверждающий оплату государственной пошлины, находится в распоряжении управления финансов Администрации города Обнинска.

Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Комитет по контролю в сфере рекламы не вправе требовать от заявителя предоставления документов или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.8. Многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя:

1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а так же приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы. Органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Положение подпункта 3 пункта 2.8.1 настоящего раздела в части первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.)
В рамках исполнения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги лично (в подлинниках и копиях), с использованием средств почтовой связи (в копиях с последующим предъявлением подлинников), а также в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ КО.
Для подачи заявления с помощью указанных систем заявитель должен зарегистрироваться на ЕПГУ. Дальнейшая авторизация заявителя на ЕПГУ может проводиться посредством ввода необходимых ключей доступа. 

Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их возврата заявителю:

- тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц - с сокращением, без указания их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства не написаны полностью;

- документы исполнены карандашом;

-документы имеют исправления, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования «Город Обнинск»;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений многоквартирном доме, а также частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции оплачивается государственная пошлина на основании подпункта 105 пункта 1 статьи 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации. Оплата осуществляется заявителями путем наличного или безналичного расчета через кредитные организации.
2.13. Время ожидания для подачи документов в Комитет по контролю в сфере рекламы и получения результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут. 

2.14. Регистрация заявления, поступившего в Администрацию города до 16.00 часов, подлежит обязательной регистрации в день поступления.

2.15. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги:

 - на территории, прилегающей к месторасположению Комитета по контролю в сфере рекламы, имеются места для парковки, в том числе для инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным

 - входы в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета;

- в помещении должно быть место, оборудованное всем необходимым для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- оформление визуальной, текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги, должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

2.16. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

-обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) муниципальных служащих;

- количество взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации города Обнинска при получении данной государственной услуги – 1.
2.17. Муниципальная услуга может предоставляться с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, многофункциональных центров.
2.18. В рамках соглашения о взаимодействии ГБУ Калужской области «Многофункциональный центр Калужской области» (далее – МФЦ) переданы полномочия по приему и выдаче гражданам документов, необходимых для оказания услуг.
2.19. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

2.19.1. Организация предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, административным регламентом предоставления данной услуги и на основании Соглашения о взаимодействии между МФЦ от 20.03.2013 № 01-28/71. Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты МФЦ (филиалов) содержатся на официальном сайте МФЦ www.mfc40.ru.
2.19.2. МФЦ осуществляет консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, которое проводится также специалистами МФЦ, в том числе по телефону «горячей линии» МФЦ 8-800-450-11-60 (звонок по России бесплатный).

2.19.3. Специалисты МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, находящихся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
2.19.4. Прием, проверка документов заявителя, необходимых для предоставления услуги в МФЦ:

1) основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением в МФЦ;

2) при обращении заявителя сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в МФЦ;

При обнаружении отсутствия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ делает об этом отметку, и сообщает заявителю о необходимости устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов;

3) ответственный сотрудник МФЦ направляет заявление с документами в Комитет по контролю в сфере рекламы;

4) результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и его передача в Комитет по контролю в сфере рекламы;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня со дня поступления заявления в МФЦ;

6) в случае необходимости сотрудник МФЦ осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления услуги;

7) при поступлении заявления из МФЦ в Комитет по контролю в сфере рекламы Администрации города Обнинска выполняется административная процедура, предусмотренная пунктом 3.2. настоящего регламента;

8) ответственность специалистов МФЦ за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации предоставления услуги, предусмотрена п. 4.7 настоящего регламента;

9) информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на действия (бездействие) сотрудников МФЦ осуществляется следующими способами:

- на информационном стенде, расположенном в здании МФЦ;

- на официальном сайте МФЦ mfc40.ru.

2.20. Особенности выполнения административных процедур в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
2.20.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.20.2.  В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.20.3. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель дополнительно предоставляет:

1) Проектную документацию рекламной конструкции;

2) Эскиз рекламной конструкции;

3) Нотариально удостоверенное согласие собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если имущество передано уполномоченному лицу);

4) Нотариально удостоверенное согласие собственника(ов) недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является единоличным собственником имущества);

5) Нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу);

6) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:

а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности.

2.20.4. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (услуги (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));

2) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

Заявления и прилагаемые документы, направляются (подаются) в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации.
Срок выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 12 рабочих дней.

Срок выдачи решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 7 рабочих дней.


Выдача (направление) результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления и проверка приложенных к нему документов для оказания муниципальной услуги; 

- проверка оснований для возврата заявления без рассмотрения;

- направление межведомственных запросов для получения необходимой информации для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и представленных документов для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги или принятия решения об отказе в предоставлении данной услуги;

- подготовка проекта постановления Администрации города о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо подготовка письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к Административному регламенту.
3.2. Административная процедура – «Прием, регистрация заявления и проверка приложенных к нему документов для оказания муниципальной услуги» осуществляется в следующем порядке:

3.2.1. Поступление заявления об установке и эксплуатации рекламной конструкции, является основанием для начала административной процедуры. 

В случае обращения заявителя лично в Комитет по контролю в сфере рекламы, либо отправки заявления посредством электронной почты в Комитет по контролю в сфере рекламы, ответственное должностное лицо Комитета по контролю в сфере рекламы, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, а также:
 - устанавливает предмет обращения;

 - устанавливает личность заявителя (законного представителя);

 - проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя.
3.2.2. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов специалистом общего отдела Администрации ответственным за регистрацию.
3.2.3. При поступлении зарегистрированного заявления с пакетом документов специалисту Комитета по контролю в сфере рекламы, ответственный за предоставление муниципальной услуги, делает соответствующую отметку в журнале регистрации о приеме заявления на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Срок исполнения данной процедуры составляет 1 (один) день. 
3.3. Административная процедура – «Проверка оснований для возврата заявления без рассмотрения» осуществляется в следующем порядке:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и соответствующего пакета документов в Комитет по контролю в сфере рекламы.
3.3.2. Специалисту Комитета по контролю в сфере рекламы, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги возвращает это заявление заявителю, в случае, если заявление заполнено с ошибками, содержит исправления или данные написаны не разборчиво, а также если к заявлению не приложены документы, установленные в соответствие с пунктом 2.7 Административного регламента. 
3.3.3. Результатом административной процедуры является подготовка и направление в адрес заявителя уведомления о возврате заявления на предоставление муниципальной услуги с указанием причины возврата и с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.
Срок исполнения данной процедуры составляет 10 (десять) дней. 
3.4. Административная процедура «Направление межведомственных запросов для получения необходимой информации для предоставления муниципальной услуги».

3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры, является непредставление по инициативе заявителя документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

3.4.2. Ответственный исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в органы, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия или путем направления письменного или электронного запроса. Максимальный срок подготовки и направления запроса составляет 5 (пять) дней.
3.4.2.1. В управлении по охране объектов культурного наследия Калужской области документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании (при необходимости).

Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, тип и размеры рекламной конструкции, адрес места установки рекламной конструкции, цветные фотомонтажи рекламной конструкции, планируемой к установке, в городской среде с визуальных сторон размещения рекламного изображения на формате А4.

3.4.2.2. В управлении архитектуры и градостроительства города Обнинска - документ, согласующий размещение рекламной конструкции на соответствие внешнему архитектурному облику сложившейся застройки городского округа «Город Обнинск».

Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, адрес места установки рекламной конструкции, цветные фотомонтажи рекламной конструкции, планируемой к установке, в городской среде с визуальных сторон размещения рекламного изображения на формате А4.

3.4.2.3. В организации, являющейся правообладателем охранной зоны инженерных сооружений и коммуникаций, - документ, согласующий установку и эксплуатацию рекламной конструкции в охранной зоне инженерных сооружений и коммуникаций (при необходимости).

Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, адрес места установки рекламной конструкции.

3.4.2.4. В уполномоченном государственном органе или уполномоченном органе местного самоуправления, являющемся правообладателем недвижимого имущества, - документ, содержащий сведения о согласии этих органов на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности.

Запрос должен содержать следующие сведения: владелец рекламной конструкции, адрес места установки.

Результатом выполнения данной административной процедуры является направление межведомственных запросов по каналам межведомственного взаимодействия.

3.4.3. Результатом административной процедуры является получение от указанных органов запрашиваемых документов либо отказа в их предоставлении. 

Максимальный срок ответа на электронные запросы 5 (пять) дней.
3.5. Административная процедура «Рассмотрение заявления и представленных документов для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги или принятия решения об отказе в предоставлении данной услуги».

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы органов (организаций), участвующих в согласовании места установки рекламной конструкции.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект постановления Администрации города о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

Проект решения направляется специалистом Комитета по контролю в сфере рекламы, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на согласование лицам в установленном порядке и подпись уполномоченному лицу.

В случае отрицательного решения о предоставлении муниципальной услуги, отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с указанием причин отказа оформляется на фирменном бланке и направляется заявителю посредством почтового отправления или выдается лично заявителю на руки под подпись.

В случае несоответствия подготовленного проекта постановления Администрации города Обнинска о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированного отказа в предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции действующему законодательству, проект постановления Администрации города Обнинска о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированный отказ в предоставлении разрешения на проект постановления Администрации города Обнинска о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалисту Комитета по контролю в сфере рекламы в целях доработки на срок, не превышающий три дня.
Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче соответствующего разрешения

Максимальный срок выполнения действий в рамках данной административной процедуры - 37 (тридцать семь) дней.
3.6. Административная процедура «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги».

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное Постановление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Специалист Комитета по контролю в сфере рекламы, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ответственный за выдачу документов заявителю, в течение 1 (одного) рабочего информирует заявителя посредством телефонной связи о готовности документов и о возможности их получения в течение 5 дней.

При личном получении документов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение указанных документов.
Специалист Комитета по контролю в сфере рекламы, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ответственный за выдачу документов заявителю выдает заявителю указанные документы под подпись.

Если по истечении 5 дней после уведомления о готовности документов заявитель или уполномоченный представитель заявителя не приходят за получением документов в Администрацию города лично, подписанный документ на следующий день после истечения указанного срока направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. 
3.6.2. Результат выполнения административной процедуры - выдача Постановления Администрации города.

3.6.3. Срок исполнения процедуры составляет 7 (семь) дней.
3.6.4. В случае поступления заявления через МФЦ муниципальный служащий после выполнения административных процедур, предусмотренных пунктом 3.5 настоящего Административного регламента, в течение 1 (одного) рабочего дня направляет документы в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов заявителю, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления документов из МФЦ информирует заявителя посредством телефонной связи о готовности документов и о возможности их получения, выдает заявителю указанные документы.
4. Формы контроля за выполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - ответственное лицо), положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета по контролю в сфере рекламы.

4.2. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями несет ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, размещение информации на официальном портале муниципального образования «Город Обнинск», достоверность и полноту сведений, предоставляемых в рамках оказания муниципальной услуги.
По результатам контроля председатель Комитета по контролю в сфере рекламы дает указания муниципальному служащему – специалисту по контролю в сфере рекламы по устранению выявленных нарушений и контролирует их выполнение.
4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и выполнением ответственными муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Обнинск», заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Обнинск».

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Обнинск» устанавливается в соответствии с планом работы Комитета по контролю в сфере рекламы. Внеплановые проверки полноты и качества выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Обнинск» проводятся в случаях поступления жалоб и обращений граждан.

4.5. По результатам проверок муниципальные служащие, допустившие нарушения положений настоящего Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с действующим законодательством.
4.7. Специалисты Комитета по контролю в сфере рекламы и специалисты МФЦ, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административных регламентом. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) управления, должностного лица

управления либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) должностного лица либо муниципального служащего Комитета по контролю в сфере рекламы.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Обнинск» для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Обнинск» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Обнинск»;

е) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Обнинск»;

ж) отказ уполномоченного органа или должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Обнинск»;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию города Обнинска.

Жалоба подается заявителем в Администрацию города Обнинска в следующих случаях:

- если обжалуются решения, действия (бездействие) руководителя, Комитета по контролю в сфере рекламы, его муниципальных служащих.

Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета по контролю в сфере рекламы может быть подана также в управление городского хозяйства.

Жалоба на решения, действия (бездействие) Комитета по контролю в сфере рекламы, рассматривается главой Администрации города Обнинска.

Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих Комитета по контролю в сфере рекламы рассматривается руководителем Управления городского хозяйства.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации города Обнинска, главы Администрации города Обнинска, Управления городского хозяйства устанавливаются нормативными правовыми актами Администрации города Обнинска.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации города Обнинска, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета по контролю в сфере рекламы, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета по контролю в сфере рекламы, а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию города Обнинска, в управление городского хозяйства, подлежит рассмотрению заместителем главы Администрации города Обнинска, руководителем Комитета по контролю в сфере рекламы в течение (15) пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета по контролю в сфере рекламы, а также его должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иной срок не установлен Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация города Обнинска, управление городского хозяйства принимают одно из следующих решений:

1) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных Комитетом по контролю в сфере рекламы в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Обнинск»;

2) отказывают в удовлетворении жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.2.5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений
Образец
Заявления на предоставление

государственной (муниципальной) услуги

"Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций,

аннулирование такого разрешения"
Дата подачи: _________ N ______

	Сведения о заявителе

	Наименование организации
	

	Должность
	

	ФИО
	

	ОГРН, ИНН, ОГРНИП
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	

	Сведения о представителе

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Доверенность
	

	Паспорт
	

	Номер телефона
	

	

	Сведения о рекламе
	

	Адрес размещения
	

	Вид рекламной конструкции
	

	Размер рекламной конструкции
	

	Площадь рекламного поля
	

	Срок размещения
	


	Перечень документов

	
	

	Подпись заявителя
	

	Должность
	

	Дата
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по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
          ┌────────────────────────────────────┐

          │  Прием и регистрация заявления на  │

          │  выдачу разрешения на установку и  │

          │эксплуатацию рекламной конструкции, 

           аннулирования такого разрешения
                  │

          └─────────────────┬──────────────────┘

                           \/

          ┌────────────────────────────────────┐

          │     Проверка пакета документов     │

          └────────┬─────────────────────────┬─┘

                  \/                        \/

┌─────────────────────────────┐       ┌───────────────────────────┐

│ Соответствует предъявляемым │       │     Не соответствует      │

│         требованиям         │       │ предъявляемым требованиям │

└───────────────┬─────────────┘       └───────────────┬───────────┘

               \/                                     │

┌─────────────────────────────────────┐               │

│Направление межведомственных запросов│               │

│в органы (организации), участвующие в│               │

│ предоставлении муниципальной услуги │               │

└───────────┬───────────────────────┬─┘               │

           \/                       │                 │

┌─────────────────────────────┐     │                 │

│  Получение согласований от  │     │                 │

│ уполномоченных организаций  │     │                 │

└────────────┬────────────────┘     │                 │

            \/                     \/                \/

┌─────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────┐

│  Принятие решения о выдаче  │  │ Принятие мотивированного  │

│  разрешения на установку и  │  │    решения об отказе в    │

│   эксплуатацию рекламной    │  │      предоставлении       │

│         конструкции         │  │   муниципальной услуги    │

└────────────┬────────────────┘  └────────────┬──────────────┘

            \/                               \/

┌─────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────┐

│     Подготовка и выдача     │  │   Направление заявителю   │

│разрешения (постановления) на│  │    решения об отказе в    │

│  установку и эксплуатацию   │  │      предоставлении       │

│    рекламной конструкции    │  │   муниципальной услуги    │

└─────────────────────────────┘  └───────────────────────────┘

Приложение 3
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по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений "
                                                     В Администрацию города 
                                             г. Обнинск, пл. Преображения, 1
Согласие на обработку персональных данных

В   соответствии   с  требованиями  Федерального  закона  от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"

я, _______________________________________________________________________,

проживающая(ий) по адресу: _______________________________________________,

паспорт N _____________________, выдан ___________________________________,

дата выдачи "____" ____________________ года, в  целях  предоставления  мне муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и  эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования "Город Обнинск» (далее   -   услуга) в соответствии с административным регламентом от __________ № _________ даю согласие на обработку моих персональных данных Комитету по контролю в сфере рекламы, указанных  в  заявлении  на предоставление услуги, с использованием средств автоматизации  или  без  использования таких средств. 

Согласие даю на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование и передачу, а также на  обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Данное  согласие  действует  на  период  предоставления мне услуги, а в части  хранения  персональных  данных  -  также  в  течение  пяти лет после прекращения предоставления услуги. Данное согласие может быть мною отозвано письменным заявлением.

_____________/_____________________________________"_____"____________20___г. (подпись заявителя)        (Ф.И.О.)

